
附件 2

职业技能等级认定申报规范及要求

一、报名截止时间

电子版和纸质报名资料接收截止时间为每周二中午 12 点，

未按时提交报名资料的，将酌情顺延至下批次的报名。

二、报名汇总表（Excel 版）

1、必须在必填项内完整填写考生真实申报信息，不能留白。

2、报考时间为同一批次的，按纸质报名材料放置顺序将报考

信息汇总在此表内，无需按职业（工种）等级分类建表。

3、必须清楚备注考生申请的职业（工种）、等级和考试类型

（补考/重考）。

4、学历报考的，报名汇总表中“工作单位”处填“无”，参

加工作日期填写毕业日期，工龄填写实际工龄，从事职业填写专

业名称；在校生报考的，报名汇总表“工作单位”处填“XXX 学

校（在读）”，参加工作日期填写入学日期，工龄填写在读时长

年限，从事职业填写专业名称。

5、拟从事相关职业报考的，报名汇总表信息按真实信息填

写，没有的填“无”。

6、此表所填信息必须与纸质个人申报表信息保持一致。

7、提交电子版和纸质版报名资料前，请务必仔细核查考生报



考信息是否正确，佐证材料是否完整。

8、地市州备案考点需要考试的，或有批量报名特殊考试时间

要求的，需将考试资料按考点或考试时间分开放置，并在报名汇

总表后备注考试地区或考试时间，同时提供考务安排信息及考评

员证件信息。

9、报考时间为同一批次的，电子版资料无需按职业（工种）

等级分类，放置同一文件夹即可。示例如下：

示例一

二、考生照片

考生照片需为 2 寸白底免冠照片，以考生本人身份证号码命

名，身份证号码尾数为 X 的需大写，所有考生的照片统一放一个

文件夹。示例如下：

示例一 示例二



三、身份证件复印件

1、身份证复印件要求必须提供纸质材料，身份证正反面复

印在一张纸上，纸质资料按报名汇总表顺序放置最后位置。

四、学历证明

1、涉及学历报考的考生必须按照报考条件提供真实有效的

学历证明。

2、中专、高职、技工学校和技师学院或同等学历的，应提

供真实有效的毕业证复印件；大专及以上学历的，必须提供有效

期内教育部电子注册备案表。

3、考生学历信息必须与报名汇总表（Excel 版）所填信息保

持一致。

4、职称（专业技术人员职业资格）应提供证件原件复印件

或中国人事考试网（http://www.cpta.com.cn/）下载的电子证书

示例如下：

示例一 示例二



五、工龄证明

1、涉及工龄报考的考生，必须提供包括但不限于社保证明、

劳动合同、离职证明等工龄证明。

2、工作单位必须与社保缴纳单位一致，需提供核查时间在

有效期内且验证码显示清晰的社保证明。示例如下：

示例一

六、考生个人申报表

1、个人申报表必须完整填写考生真实申报信息，与报名汇

总表（Excel 版）信息必须一致，同时插入考生本人寸照，不能

留白。

2、凡涉及填写考生姓名处，必须由考生本人手写签名，个

人承诺处必须加按考生本人手印，不可代签代按。

3、涉及工龄报考的考生，专业工龄证明处须由工作单位人



资部经办人手写签名，预留工作单位及证明人联系电话，然后加

盖真实有效的工作单位鲜章。

4、针对补考人员，不同的初考时间对应的补考报名材料要

求不同：

- 初考时间在 2023 年 5 月 13 日以前的考生，提取补考时需

按照新考要求提供全套报名材料。

- 初考时间在 2023 年 5 月 13 日以后的考生，在初次考试后

6 个月内提取补考，则无需提供报名材料。

- 初考时间在 2023 年 5 月 13 日以后的考生，距初次考试时

间超过6个月后再提取补考的，需要按照新考要求提供报名材料。

5、此表需要提供原件，且专业工龄证明处信息不得有涂改。

示例如下：







七、相关表格

1.考生报名信息汇总表（2023 年-07 版）

2.各职业申报条件及相关注释

3.四川省职业技能等级认定个人申报表（2023 年空白版）-04

版


